教案首页
	授课题目
	任务3.6  创建学生成绩透视表和透视图
	类型
	理实一体
	学时
	2

	教学目标
	［知识目标］：
能够创建数据透视表、数据透视图，查看不同类别数据占比情况。

	
	［能力目标］：
通过学习创建数据透视表、数据透视图，使同学们掌握创建的步骤和技巧，能够在实际全方位立体化交互式分析，将数据有效处理并分析等内容。

	
	［素质目标］：
培养学生的探究精神和自学能力；
培养学生分析和解决问题的能力；
让学生体验学以致用的乐趣，增强学习信心。

	教学内容
及重难点 
	教学内容：数据透视表、数据透视图的创建方法；
教学重点：利用数据透视表/图分析、组织数据，并依据不同的分析目的生成不同的透视表/图；
教学难点；编辑数据透视表/图。

	教学逻辑
思维导图
	[image: ]

	教学方法
	讲授法、演示法、启发式、练习法、探究式。

	能力训练
	[bookmark: _GoBack]利用本节所学内容实现独立创建数据透视表，对数据进行全方位立体化交互式分析。

	班级代码
	
	所属专业
	计算机应用技术

	时间地点
	年   月   日  ； 星期    第   节   ；教室号：




吉林水利电力职业学院课程教案用纸
	教学环节
	教    学    内    容
	备  注

	课程导入









知识讲解
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技能操作













课堂小结


课后作业

	1、课前回顾
提问：上节课我们学习了表格数据的统计分析方法，让我们来复习一下排序、筛选、分类汇总、合并计算。
2、导入新课
辅导员要对对各班学生的各科成绩做多层次，多角度的分析，：1. 每科成绩的平均分是多少？2.每个班各科的平均分是多少? 引出本课课题“数据透视表/图的使用”，学生听、思考、尝试用分类汇总、公式等学过的知识解决问题，激发起学生的学习兴趣和求知的欲望。

1、 数据透视表
1. 数据透视表介绍
数据透视表是一种可以从源数据中快速分类汇总大量数据并提取有效信息的交互式报表，帮助用户更多层次、多角度更深入地分析和组织数据。数据透视表集筛选、排序、分类汇总于一身。
为确保数据可用于数据透视表，数据源的中数据要求满足以下几点规则：
（1）数据源中没有空行和空列。
（2）数据源中没有自动小计。
（3）数据源中第一行包含列标题。
（4）数据源中每列是同一类型数据，不是文本与数字混合。
2. 数据透视表的结构
数据透视表由筛选器、行、列和值四个区域中的一个或多个区域组成，如下图所示。
[image: ]





3. 提出任务：根据学生成绩表，以“姓名”为筛选字段，以“班级”为行字段，以“大学英语”、“大学数据”、“C语言”为求和项，创建数据透视表。
具体步骤如下：
1) 打开指定素材文件夹下的 3.6 素材 .xlsx ”文件。
2) 选中数据源中任一单元格。
3) 单击【数据】选项卡下【数据透视表】按钮，弹出【创建数据透视表】对话框，在【请选择单元格区域】下选择源数据区域，在【请选择放置数据透视表位置】下默认选择【新工作表】单选按钮，单击【确定】按钮。
4) 在弹出的【数据透视表】任务窗格中，将【字段列表】下的“姓名”字段拖至【筛选器】区域中，“班级”字段拖至【行】区域中，“大学英语”、“大学数学”、“ C语言”、“统计学”、“体育”字段拖至【值】区域中，字段拖动完即在新工作表【sheet2】中创建了数据透视表。
4. 数据透视表的汇总方式包括：求和、平均值、最大值、最小值和计数等。如想调整汇总方式，在【数据透视表】任务窗格中，单击【值】区域中的字段，弹出的菜单中，选择【值字段设置】选项，在【值字段设置】对话框进行设置。
2、 数据透视图
1. 数据透视图介绍
数据透视图为关联数据透视表中的数据提供图形表示形式。数据透视图与数据透视表是互相影响的，调整数据透视表中的字段和数据，数据透视图也将随着改变。
2. 提出任务：依据创建的学生成绩数据透视表，创建数据透视图。
1) 方法1：通过源数据创建数据透视图
· 选中源数据中的任一单元格，单击【插入】 【数据透视图】按钮，弹出【创建数据透视图】对话框，如图1所示，设置好源数据区域和放置位置，单击【确定】按钮，设置好源数据区域和放置位置，单击【确定】按钮，弹出【数据透视图】任务窗格。
· 【数据透视图】任务窗格与【数据透视表】任务窗格相似，拖动字段到相应区域中即可。
2) 方法2：通过数据透视表创建数据透视图。
· 选中数据透视表中任一单元格。
· 单击【插入】选项卡下【数据透视图】按钮。
· 在弹出的【图表】对话框中，选择“柱形图”分类下的“簇状”子分类下的第一个柱形图缩略图，即完成数据透视图创建。
· 数据透视图的修改操作与普通图表的修改操作类似，这里不再赘述。

对学生成绩做多层次，多角度的分析，对学生成绩表创建数据透视表和数据透视图，效果如图所示。
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WPS可以根据表格中数据创建数据透视表、数据透视图，实现对数据多角度、多层次分析，还可以对透视表/图进行美化。

通过课后练习题来巩固WPS数据透视表/图的创建、编辑和美化的技巧方法。
	时间：10min
教师引导，学生讨论






时间：25min

































时间：20min





















时间：30min
学生操作，教师巡回指导











时间：5min






	板书设计
	任务3.6  创建学生成绩透视表和透视图
1、 透视表
1. 介绍
2. 结构
3. 提出任务
2、 透视图
1. 介绍
2. 提出任务（2种创建方法）








	

	教学反思
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