教案首页
	授课题目
	任务4.1  制作《感动中国》演示文稿
	类型
	理实一体
	学时
	2

	教学目标
	［知识目标］：
1.熟悉 WPS 演示工作界面，理解 WPS 演示视图方式。 
2.掌握 WPS 演示中幻灯片的常用操作。 
3.掌握 WPS 演示幻灯片中插入对象。 


	
	［能力目标］：
[bookmark: _GoBack]通过学习幻灯片的相关知识，能熟练操作演示文稿、幻灯片，并且会在WPS演示文稿幻灯片中插入各种对象。 


	
	［素质目标］：
培养学生的探究精神和自学能力；
培养学生分析和解决问题的能力；
让学生体验学以致用的乐趣，增强学习信心。

	教学内容
及重难点 
	教学内容：幻灯片的常用操作、插入对象等；
教学重点：在幻灯片中插入图片；
教学难点；将插入的图片进行合适的排版。

	教学逻辑
思维导图
	[image: wps]

	教学方法
	讲授法、演示法、启发式、练习法、探究式。

	能力训练
	利用本节所学内容实现独立制作演示文稿。

	班级代码
	
	所属专业
	计算机应用技术

	时间地点
	年   月   日  ； 星期    第   节   ；教室号：




吉林水利电力职业学院课程教案用纸
	教学环节
	教    学    内    容
	备  注

	课程导入











知识讲解
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技能操作



课堂小结


课后作业

	1、课前回顾
提问：上节课我们学习了数据透视表和数据透视图的制作方法，让我们来复习一下。
2、导入新课
播放一段精心制作的演示文稿视频（如科技新品发布会片段、教育讲座精彩瞬间或创意广告展示），视频应包含引人入胜的动画效果、清晰的信息布局和吸引人的视觉元素。
教师引导：“同学们，刚才这段视频是不是既有趣又充满了信息量？你们是否好奇这样的演示文稿是如何制作出来的呢？今天，我们就将一起探索演示文稿制作的奥秘，学习如何运用技术手段，将我们的想法和创意生动地呈现给观众。”

1. WPS演示文稿介绍
WPS 演示文稿是 WPS 办公套装软件中的一个重要组件，是制作和演示幻灯片的软件，可以方便地制作出集文字、图形、图片、声音、动画以及视频等多媒体元素于一体的文稿，用于介绍公司产品、展示自己工作成果等。用户不仅以在投影仪或者计算机上进行演示，还可以将演示文稿打印出来，制作成胶片，以便应用于广泛的领域。 
WPS 演示文稿将“轻办公、云办公”的理念体现得更加到位，丰富的在线模板和各种素材让演示文稿的制作变得更加容易，文件在线存储让用户可以随时随地在计算机、手机、平板电脑多平台切换操作。 
2. WPS演示文稿的工作界面 
新建演示文稿或者打开已有演示文稿即启动WPS演示文稿的工作界面。如下图所示。 
[image: ]






WPS 演示文稿工作界面特有的组成部分是幻灯片编辑区和“大纲/幻灯片”窗格，其他组成部分的作用和使用方法与文字和表格操作界面相似。 
（1）幻灯片编辑区。幻灯片编辑区用于显示和编辑幻灯片的内容。在默认情况下，标题幻灯片包含一个主标题占位符和一个副标题占位符，内容幻灯片包含一个标题占位符和一个内容占位符。 
（2）“大纲/幻灯片”窗格。“大纲/幻灯片”窗格位于幻灯片编辑区左侧，用来显示当前演示文稿中所有幻灯片的文本大纲和幻灯片缩略图。单击某张幻灯片的缩略图，可跳转到该幻灯片并在右侧的幻灯片编辑区中显示该幻灯片的内容。
3. WPS演示文稿的工作界面 
1.选择幻灯片 
选择单张幻灯片，可直接在“大纲/幻灯片”窗格中单击该幻灯片；选择相邻的多张幻灯片，可在“大纲/幻灯片”窗格中单击要选择的第一张幻灯片，然后按住【Shift】键，单击最后一张要选择的幻灯片；选择不相邻的多张幻灯片，按住【Ctrl】键，同时依次单击要选择的幻灯片。 
2.插入幻灯片 
在“大纲/幻灯片”窗格中选中幻灯片，然后单击【开始】选项卡中的【新建幻灯片】按钮，或选中幻灯片后按【Enter】键，或按<Ctrl+M>组合键，均可在所选幻灯片的后面插入一张新灯片。如果单击【新建幻灯片】下拉按钮，或单击“大纲/幻灯片”窗格下方的【+】按钮，在展开的下拉列表中选择相应选项，可创建相应版式的幻灯片。 
3.复制幻灯片 
在“大纲/幻灯片”窗格中右击要复制的幻灯片，在弹出的快捷菜单中选择【复制】选项，再在“大纲/幻灯片”窗格中右击要插入复制的幻灯片的位置，在弹出的快捷菜单中选择一种粘贴方式，即可将选中的幻灯片复制到该位置。 
4.移动幻灯片 
在“大纲/幻灯片”窗格中选中要移动的幻灯片，按住鼠标左键将其拖到需要的位置即可，或选中幻灯片后利用【剪切】、【粘贴】方式移动幻灯片。 
5、删除幻灯片 
在“大纲/幻灯片”窗格中选中要删除的幻灯片，然后按【Delete】键，或右击要删除的幻灯片，在弹出的快捷菜单中选择【删除幻灯片】选项。幻灯片被删除后，后面的幻灯片自动向前排列。



让学生们完成《感动中国》演示文稿的制作。




使用WPS制作演示文稿，可以使我们的演示文稿既能够清晰地传达信息，又能够吸引观众的注意力。

通过课后练习题来巩固WPS演示文稿制作方法。




	时间：10min
教师引导，学生讨论








时间：25min


























时间：20min




























时间：30min
学生操作，教师巡回指导


时间：5min






	板书设计
	任务4.1  制作《感动中国》演示文稿
1、 新建并保存演示文稿
2、 制作封面和目录页
3、 制作内容页
4、 制作封底
5、 保存








	

	教学反思
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